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Ai Sigg. docenti dell’ I.C.
Al personale ATA

SITO WEB
p.c. Al Direttore S.G.A.

Oggetto: Disposizioni in merito all’utilizzo della fotocopiatrice

Si comunica alle SS.LL. la modalita per richiedere le fotocopie, da applicarsi in tutti i plessi dell’I.C.:

PLESSO “M. JONES”: i docenti consegneranno le matrici in una busta contenente I’indicazione della
classe, del numero di alunni e del docente, nonché il codice della classe, almeno due giorni prima, al sig.
Lacarbonara Giuseppe, incaricato per I’effettuazione delle fotocopie dei tre ordini di scuola.

PLESSO “IL PICCOLO PRINCIPE”: i docenti consegneranno le matrici in una busta contenente
I’indicazione della classe, del numero di alunni e del docente, nonché il codice della classe, almeno due giorni
prima, alla sig.ra Dilorenzo Antonia, incaricata per ’effettuazione delle fotocopie.

PLESSO “DORSI”: i docenti consegneranno le matrici in una busta contenente I’indicazione della classe,
del numero di alunni e del docente, nonché il codice della classe, almeno due giori prima, alla sig.ra Pignatelli
Giustina, incaricata per I’effettuazione delle fotocopie.

PLESSO “0: COMES”: i docenti consegneranno le matrici in una busta contenente I’indicazione della
classe, del numero di alunni e del docente, nonché il codice della classe, almeno due giorni prima, al sig. Perta
Maria ¢ Rinaldi Dario (quando non impegnato in palestra), incaricato per I’effettuazione delle fotocopie dei
tre ordini di scuola.

PLESSO “S. LUCIA” i docenti consegneranno le matrici in una busta contenente I’indicazione della classe,
del numero di alunni e del docente, nonché il codice della classe, almeno due giorni prima, alla sig.ra Caforio
Leonarda, incaricata per I’effettuazione delle fotocopie, sia per la Scuola dell’Infanzia che Primaria.

I personale incaricato per I’effettuazione delle fotocopie dovra compilare I’apposito registro, in cui dichiara
di non divulgare i codici forniti dai docenti e I’avvenuta igienizzazione delle mani prima di ogni operazione.

Si specifica che i collaboratori non sono tenuti ad effettuare fotocopie consegnate prima dei 2 giorni.

Si ringrazia per la collaborazione.
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