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Istituto Comprensivo                             
 “MELVIN JONES – ORAZIO COMES” 

e-mail: BAIC874009@istruzione.it 
www.icjonescomes.it  

 
via Melvin Jones, 11                                                                                      Tel. / fax  080/887 68 54  
70043 - Monopoli (Ba)                                                                                            C.F. 93423560726 
________________________________________________________________________________ 
          Monopoli, 21/01/2020 

 
 

Ai Docenti  
di Scuola Primaria 

 
Al sito web 

 
OGGETTO: Adempimenti scrutini 1° quadrimestre Scuola Primaria 
 

Si invitano le SS.LL. a verificare la completezza del Registro Elettronico in ogni sua parte entro 
mercoledì 29 Gennaio p.v.  

 
Si ricorda che la valutazione del processo di apprendimento e del comportamento degli 

alunni dovrà attenersi alle griglie di valutazione presenti nel Protocollo di valutazione, a cui si 
rinvia. 
 

Entro le ore 23.59 di mercoledì 29 gennaio p.v., ogni docente, ad eccezione del docente di 
sostegno, dovrà accedere nella sezione VOTI FINALI E SCRUTINIO, alla voce voti proposti. 

Il docente avrà cura di verificare la completezza del registro in ogni sua parte e di inserire il voto 
relativo alla prova oggettiva intermedia utilizzando i seguenti parametri di valutazione: 

 
VALUTAZIONE PROVA OGGETTIVA 

VALORE DI 
RIFERIMENTO 

VOTO 

10 10 
Da 9.9 a 9.4 9.5 
Da 9.3 a 8.7 9 
Da 8.6 a 8.4 8.5 
Da 8.3 a 7.7 8 
Da 7.6 a 7.4 7.5 
Da 7.3 a 6.7 7 
Da 6.6 a 6.4 6.5 
Da 6.3 a 5.7 6 
Da 5.6 a 5.4 5.5 

Da 5.3 a seguire 5 
Si ricorda alle docenti di sostegno di redigere una relazione in merito all’alunno/a loro affidato/a 

e di consegnarla in sede di scrutinio alla scrivente, per allegarla al verbale. 
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Si raccomanda ai docenti tutti, ad eccezione del docente di sostegno, di accedere nella sezione 

VOTI FINALI E SCRUTINIO alla voce voti proposti e inserire il voto unico, senza cliccare 
sull’icona riportante le medie dei voti, e il voto di comportamento che deve essere concordato tra 
tutti i docenti dell’equipe. Il voto disciplinare rispetterà i seguenti parametri di valutazione: 

 
VOTO DISCIPLINARE 

VALORE DI 
RIFERIMENTO 

VOTO 

Da 10 a 9.5 10 
Da 9.49 a 8.5 9 
Da 8.49 a 7.5 8 
Da 7.49 a 6.5 7 
Da 6.49 a 5.5 6 

Si specifica che l’insegnante potrà valutare per difetto anziché per eccesso, purché il voto sia 
giustificabile in sede di scrutinio. 

 
 
Il voto complessivo relativo alla rilevazione degli apprendimenti, rispetterà i seguenti parametri: 
 

GIUDIZIO FINALE 
VALORE DI 

RIFERIMENTO 
VOTO 

10 in tutte le discipline, 
compreso il comportamento 

Eccellente  

Da 9.9 a 9 Ottimo  
Da 8.9 a 8.5 Distinto  
Da 8.49 a 7.5 Buono  
Da 7.49 a 6.5 Discreto  
Da 6.49 a 6 Sufficiente  

Si ricorda ai docenti che la valutazione degli alunni dovrà, inoltre, attenersi alle griglie di 
valutazione inserite nel Protocollo di valutazione. 

 
 
Per la valutazione di Religione Cattolica e delle attività alternative alla religione cattolica, si 

rispetteranno i seguenti parametri: 
 

VOTO DI RELIGIONE CATTOLICA 
VALORE DI 

RIFERIMENTO 
VOTO 

OTTIMO (OTTI) 10/9 
DISTINTO (DIST) 8 

BUONO (BUO) 7 
SUFFICIENTE (SUFF) 6 
NON SUFFICIENTE 

(INSU) 
5 
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In merito al voto di comportamento, i parametri e le diciture da rispettare sono le seguenti: 
 

VOTO COMPORTAMENTO 
VALORE DI 

RIFERIMENTO 
VOTO 

OTTIMO (O) 10 
DISTINTO (D) 9 

BUONO (B) 8 
DISCRETO (DISC) 7 
SUFFICIENTE (S) 6 

INSUFFICIENTE (I) 5 
 
Dal 30 gennaio al 31 gennaio p.v. i docenti dovranno registrare assenze e attività giornaliere, 

senza modificare i voti già inseriti. 
Entro l’incontro di programmazione del 29 gennaio, sarà cura dell’equipe pedagogica di ogni 

classe compilare la tabella relativa alla composizione del giudizio finale e la tabella riportante i voti. 
La tabella del giudizio finale sarà consegnata alle seguenti docenti: 
 

CLASSE DOCENTE  
1^A Ins. Mangiarano Rosa 
1^B Ins. Schena Giovanna 
1^C Ins. Gonnella Caterina 
1^D Ins. Lotesoriere Maria Antonella  
1^E Ins. Gervasi Beatrice 
1^G Ins. Convertini Angelica 

2^A Ins. Galiano Maria 
2^B Ins. Gallo Giuseppina 
2^C Ins. Spinelli Maddalena 
2^D Ins. Ladogana Paola Maria Rosaria 
2^E Ins. Giannoccaro Maria 
2^G Ins. Zazzera Laura 
3^A Ins. Palmirotta Filomena 
3^B Ins. Carista Maria 
3^C Ins. Lanzillotta Mariagrazia 
3^D Ins. Dimola Giuliana 
3^E Ins. Ferrigno Manuela 
3^G Ins. Di Turi Antonietta  
4^A Ins. Maiellaro Anna 
4^B Ins. Lomascolo Mariangela 
4^C Ins. Giannulo Mariantonietta 
4^D Ins. Manfredi Maria 
4^H Ins. Valente Giuseppina 
4^E Ins. Labruna Giuseppina 

4^F Ins. Paradiso Antonella 
4^G Ins. Penta Maria Grazia  
5^A Ins. Petrosillo Margherita 
5^B Ins. Perricci Giuseppa 
5^C Ins. Palmitessa Delia 
5^D Ins. Foschi Laura 
5^E Ins. Lapenna Daniela 

5^G Ins. Serafino Maria Teresa 
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Sarà cura della docente individuata dalla scrivente in tabella, a partire sin dal 30 gennaio e sino 
al 31 p.v., inserire nel registro elettronico il giudizio, rispettando la seguente procedura: 
 
1. Entrare nel registro personale e selezionare una materia; 
2. Aprire la voce scrutinio nella colonna scrutinio e voti proposti; 
3. Rispondere affermativamente alla domanda “COPIARE I VOTI PROPOSTI SUI VOTI 
DEFINITIVI?” (dopo aver verificato personalmente che tutte le colleghe abbiano completato 
l’inserimento dei voti); 
4. Verificare nella schermata dell’intera classe che non ci siano voti mancanti, anche nel 
comportamento; 
5. Cliccare sull’omino scheda alunno; 
6. Inserire la sigla relativa al comportamento; 
7. Nella finestra di dialogo che si apre, cliccare sulla matita in basso a destra; 
8. Spuntare il giudizio corrispondente ad ogni voce; 
9. Salvare; 
10. Riprendere la procedura dal numero 5. 
 

Si precisa che la tabella riportante i voti e i numeri inerenti il giudizio dovrà essere compilata 
con penna non cancellabile, non dovrà riportare cancellature e sarà firmata dall’equipe pedagogica, 
riportando la data del 29/01/2020 e consegnata alla scrivente nella stessa data. 
 

Si ricorda ai Presidenti d’Interclasse che al termine delle operazioni di scrutinio 
provvederanno a conservare agli Atti il Verbale, le relazione delle docenti di sostegno, i 
tabelloni riportanti i voti del 1° quadrimestre e le assenze, verificando la completezza e la 
correttezza dell’intera documentazione. 

 
Si confida nella collaborazione di tutti. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Annalisa Latela 
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